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Gestión Contable 

El objetivo de este curso es reconocer la importancia de la contabilidad, el concepto y 

sus clasificaciones, identificar el activo, pasivo y neto como elementos del patrimonio, 

los Principios y Técnicas Básicas de Contabilidad. Analizar la importancia del Plan 

General Contable, analizar el IVA y su contabilización. Comprender el funcionamiento 

de los salarios y las nóminas. Identificar los elementos más importantes del 

inmovilizado. Identificar las distintas fuentes de financiación, diferenciarlas y conocer 

su tratamiento contable. Entender la amortización, la dotación de provisiones, los 

ajustes por periodificación y la regularización. Analizar el proceso de cierre del 

ejercicio contable, libros contables obligatorios y no obligatorios. Descubrir qué es y 

cómo se hace un organigrama, qué es y cómo funciona el Análisis Contable y 

desarrollar un Análisis de Balances así como identificar los aspectos legales de la 

Contabilidad. 

 
MÓDULO 1: Gestión Contable 1ª Parte 
 
TEMA 1. La Empresa y la Actividad Económica 
Definición de Empresa 
La Empresa como Organización 
Tipos de Empresas 
Clasificación de las Empresas 
Tipos de Sociedades más Habituales 
Matizaciones Legales Sobre el Tipo de Sociedad 
El Ciclo Contable 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 2. La Contabilidad y su Necesidad 
Concepto de Contabilidad 
Clases de Contabilidad 
Diferencias entre Contabilidad General y Contabilidad Analítica 
Obligatoriedad de la Contabilidad 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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TEMA 3. Nociones de Patrimonio Empresarial 
El Esquema Representativo del Patrimonio 
El Inventario 
Los Elementos Patrimoniales 
Idea de las Masas Patrimoniales: Activo, Pasivo y Neto 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 4. Principios Básicos de Contabilidad I 
Balances: Tipos 
Significado Financiero del Activo y del Pasivo 
Situaciones Patrimoniales 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 5. Principios Básicos de Contabilidad II 
Las Cuentas. La Teoría del Cargo y del Abono 
Métodos de Contabilidad: Partida Doble 
Los Hechos Contables y sus Clases 
Los Libros de Contabilidad 
Ejemplo Resuelto 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 6. El Plan General de Contabilidad 
Marco Conceptual I 
Marco Conceptual II 
Normas de Valoración 
Cuentas Anuales 
Cuadro de Cuentas 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 7. Definiciones y Relaciones Contables Compras y Ventas 
Grupo 6. Compras y Gastos 
Grupo 7. Ventas e Ingresos 
Documentos Asociados a Operaciones de Compra y Venta 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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TEMA 8. El Impuesto Sobre el Valor Añadido (IVA) 
El Impuesto Sobre el Valor Añadido (IVA) 
La Contabilización del IVA 
Resumen del IVA del Ejercicio Económico 
El Recargo de Equivalencia (RE) 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 9. Operaciones en Moneda Extranjera 
Operaciones en Moneda Extranjera 
Compraventa al Contado en Moneda Extranjera 
Compraventa a Crédito en Moneda Extranjera I 
Compraventa a Crédito en Moneda Extranjera II 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
 
TEMA 10. Las Operaciones de Tráfico y Otras 
Las Operaciones de Tráfico y Otras 
Cheques 
El Pagaré 
La Letra de Cambio I 
La Letra de Cambio II 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 11. Acreedores y Deudores: Operaciones de Tráfico 
Cuentas de Proveedores 
Cuentas de Acreedores 
Cuentas de Clientes 
Cuentas de Deudores 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 12. Demás Gastos e Ingresos del Ejercicio 
Gastos e Ingresos de Explotación 
Gastos e Ingresos Financieros 
Subvenciones, Donaciones y Legados 
Gastos e Ingresos Excepcionales 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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VOLUMEN II 
MÓDULO 2: Gestión Contable 2ª Parte 
TEMA 13. Gastos de Personal 
Gastos de Personal 
Sueldos y Salarios 
Seguridad Social a cargo de la Empresa 
Sueldos Anticipados y Remuneraciones Pendientes de Pago 
Contabilización de una Nómina 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 14. Las Existencias 
Existencias 
Valoración de Existencias 
Regularización de Existencias 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 15. El Inmovilizado 
El Activo No Corriente (Inmovilizado) 
El Inmovilizado Intangible 
El Inmovilizado Material 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 16. Las Fuentes de Financiación 
Las Fuentes de Financiación 
Fondos Propios 
Fondos Ajenos 
El Leasing 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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TEMA 17. Operaciones Previas al Cierre del Ejercicio Contable 
Las Amortizaciones 
Clases de Amortizaciones 
El Registro Contable de la Amortización 
Venta de Elementos Amortizados 
El Deterioro de Valor (Provisiones) 
La Periodificación Contable 
La Regularización Contable 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 18. El Cierre del Ejercicio Contable 
Formulación de las Cuentas Anuales 
Formulación y Estructura de las Cuentas Anuales 
El Balance: Modelo Normal y Abreviado 
La Cuenta de Pérdidas y Ganancias: Modelo Normal y Abreviado 
El Estado de Cambios en el Patrimonio Neto 
El Estado de Flujos de Efectivo 
La Memoria: Modelo Normal y Abreviado 
Aprobación, Presentación y Depósito de las Cuentas Anuales 
El Cierre del Ejercicio Contable 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 19. Organización del Trabajo Contable. Los Libros de 
Contabilidad 
Libros Contables Obligatorios y Auxiliares 
El Libro Auxiliar de Caja 
El Libro Auxiliar de Bancos 
Los Libros Auxiliares de Clientes y de Proveedores 
Otros Libros Auxiliares 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 20. Preparación del Trabajo Contable 
Fuentes de Información en la Empresa 
La Empresa como Organización 
Departamentalización 
Otras Fuentes de Información 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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TEMA 21. Análisis Contable 
Análisis de Balances 
Análisis Financiero 
Análisis Financiero a Corto Plazo 
Análisis Financiero a Largo Plazo 
El Fondo de Maniobra 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 22. Principios, Normas de Contabilidad y la Auditoría 
Contable 
Código de Comercio 
Ley de Sociedades Anónimas 
Otra Normativa Mercantil 
Impuesto Sobre Sociedades 
Impuesto Sobre el Valor Añadido (IVA) 
Otras Normativas Fiscales 
Adaptaciones Sectoriales 
El Registro Mercantil 
La Auditoría Contable 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 23. Gastos e Ingresos Imputados al Patrimonio Neto 
Gastos e Ingresos Imputados al Patrimonio Neto 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
Supuestos Prácticos Finales 
 


