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EXCEL

El objetivo de este curso es descubrir una de las herramientas mas utilizadas en la
gestion y ordenacion de datos de las empresas: la Hoja de Calculo. Se aprendera
cdmo manejar una hoja de calculo, utilizando con soltura férmulas y funciones, se
reconoceran las herramientas avanzadas de Excel: Listas, Filtros, Matices, Macros,
Tablas Dinamicas, mediante los formatos de celdas, y se descubrira cdmo mejorar la
presentacion de datos e insertar graficos que daran un aspecto atractivo a la
informacion de la hoja de calculo.

- Introduccion a Excel

- Introducir datos

- Seleccionar celdas

- Conceptos de libros y pestafias
- Tipos de datos

- Operadores

- Insertar filas

- Insertar columnas

- Eliminar de filas y columnas

- Ocultar de filas y columnas

- Ensendiar filas y columnas ocultas
- Copia de celdas

- Movimiento de celdas

- Auto relleno

- Referencias

- Alinear de los datos en una celdas
- Tipos de fuente

- Aplicar o eliminar de los bordes

- Aplicar y eliminar del sombreado
- Funciones ( Basicas, Avanzadas )
- Trabajo con hojas

- Graficos

- Modificar de un grafico

- Ordenar una lista

- Filtrar una lista

- Configurar la pagina

- Imprimir
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